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windtest grevenbroich gmbh

Frimmersdorfer Straße 73a

41517 Grevenbroich 

Telefon +49 (0) 2181-22 78-0

quality by any measure

 

windtest grevenbroich gmbh, Frimmersdorfer Straße 73a, 41517 Grevenbroich, www.windtest-nrw.de 

 

 
 

Wir, die windtest grevenbroich gmbh, sind ein international agierendes akkreditiertes Dienstleistungsunternehmen 
im Bereich der Erneuerbaren Energien mit 42 Mitarbeitern am Standort Grevenbroich. In einem weltweit stark 
wachsenden Markt bieten wir interessante Aufgaben, die gemeinsam in einem motivierten und kollegialen Team 
von einem der führenden Dienstleister bearbeitet werden. 
 

Wir suchen einen 

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) 
 
 

Anstellungsart 

• Midijob – 20 Stunden pro Woche 
 

Was erwartet Sie? 

• Sie empfangen, begrüßen und bewirten unsere nationalen und internationalen Kunden und kümmern 
sich um die Konferenz- und Aufenthaltsräume 

• Sie nehmen Telefonate an und leiten diese weiter 

• Sie verwalten und bestellen Büromaterial, Getränke, etc. 

• Sie bearbeiten die Ein- und Ausgangspost sowie Paketlieferungen 

• Sie übernehmen allgemeine administrative Tätigkeiten 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Arbeiten bei einem der führenden Messdienstleister im Tätigkeitsfeld der Erneuerbaren Energien 

• Gleitzeitkonto 

• Arbeiten in einem multikulturellen Team und flachen Hierarchien 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Betriebliche Krankenzusatzversicherung 

• Kostenfreie Getränke und frisches Obst 

• Kostenfreie Parkplätze 
 

Ihr Profil  

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Sie verfügen über Berufserfahrung im Empfangsbereich 

• Sie sind ein Organisationstalent, arbeiten eigenständig, haben eine schnelle Auffassungsgabe und 
sind kommunikationsstark 

• Ihre freundliche und offene Persönlichkeit im Umgang mit Kunden und Kollegen runden Ihr Profil ab 

• Sie besitzen sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sie besitzen sehr gute Kenntnisse in Office-Programmen 
 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 
möglichen Eintrittstermins. 
 
Bitte senden Sie die Unterlagen per E-Mail an: bewerbung@windtest-nrw.de 
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